Kézhasznu jogallasu
szervezet konyvvezetése



Alkalmazott jogszabalyok

* A szamvitelrdl sz616 2000. évi C torvény (Sztv)
«2011. évi CLXXV. torvény az egyesulési jogrol, a
kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mUkodésérdl és tamogatasarol (Ectv.)

*2011. évi CLXXXI. torvény a civil szervezetek birdsagi
nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefuggo eljarasi
szabalyokrol

«224/2000. (XI1.19.) Korm. rendelet a szamviteli
torvény szerinti egyéb szervezetek beszamolo
készités és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol

*350/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet a civil szervezetek
gazdalkodasa, az adomanygydijtés eés a kdzhasznusag
egyes kérdéseirdl



Kézhasznu jogallasu

szervezet kizarolag kettos

konyvvitelt vezethet.
(Ectv. 278 (2)



Egyszeres konyvvitel

a gazdasagi esemeényeket, a vagyonban bekovetkezb
valtozasokat a pénzmozgassal egyidejlileg, annak
bekovetkeztekor tartja nyilvan. Azaz a bevételeket a
beérkezéssel, a kiadasokat a teljesitéssel egyidejlileg
kell a konyvekben régziteni. A pénzmozgast nem
jelentd tételeket kulon nyilvantartasban kell rogziteni
és a beszamolo készitésekor ezekbdl kell szamba
venni. A kdnyvelésnek ebben az esetben is zartnak,
valdsagnak megfelel6nek és folyamatosnak kell lenni.
A konyvvezetés torténhet gépi program,
naplofékonyv, pénztarkonyv vagy egyeb mas modon
is, ha az el6bb emlitett feltételeknek megfelel.



Kettos konyvvitel

a szervezet a kezelésében, hasznalataban vagy
tulajdonaban lévo eszkozokrdl és azok forrasairol,
tovabba a gazdasagi miveletekrdl olyan
nyilvantartas vezetése torténik, amely az
eszkdzokben és a forrasokban bekdvetkezett
valtozasokat a valésagnak megfelel6en,
folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetfen
mutatja. Azaz a kett6s konyvvitel rendszerében a
teljesitmény elv alapjan kell a gazdasagi
esemeényeket rogziteni, fuggetlenil annak pénzugyi
rendezésétdl. A kettds kdnyvvitel szerinti
kdnyvvezetés ma mar kizarolag gépi programokkal
torténik.



Az egyszeres konyvvitelrél a kettos konyvvitelre
torténo attéréskor (Sztv 1638§)

az egyszer(sitett meérleg alapjan kell a nyitomérleget
elkésziteni ugy, hogy a mérleg f66sszege ne valtozzon
meg.

A nyitomérleg eredménytartalék soraba az
egyszerUlsitett mérlegben kimutatott eredménytartalék
és tartalék egylttes dsszegét kell beallitani.

Az egyszerUsitett meérleg szerinti eredmeényt a
nyitomeérlegben a mérleg szerinti eredmény sorban kell
szerepeltetni.



Nyitas utan

a) a vevok — fizetendd altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
— allomanyaval azonos 6sszegl arbevételt el kell szamolni az
eredménytartalékkal szemben;

b) a szallitok mérleg szerinti — levonhato altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo — allomanyabdl azon tételeket, amelyek
a vasarolt készletek nyitomerleg szerinti allomanyaban nem
szerepelnek (szolgaltatasok, el6z6 uzleti évben mar
felhasznalt, értékesitett vasarolt készletek), koltségként el kell
szamolni az eredménytartalékkal szemben;

c) a 102. § (6) bekezdésének a) pontjaban felsorolt, a
tartalékban figyelembe vett tételek osszegét — ide nem értve
a vevOkkel szembeni koveteléseket — el kell szamolni
rendkivili bevételként az eredménytartalékkal szemben;



Nyitas utan

d) a céltartalékok nyitomérlegben szerepl6 6sszegével azonos
osszeget el kell szamolni rendkivili raforditasként az
eredménytartalékkal szemben;

e) a 103. § (2) bekezdése szerinti — a tartalékndl a 102. § (6)
bekezdésének b) pontja szerint figyelembe vett — kotelezettségek
kozil azokat, amelyeket az egyszeres konyvvitelben koltségként,
raforditasként még nem lehetett érvényesiteni, nyitas utan
rendkivuli raforditasként az eredmeénytartalékkal szemben kell
elszamolni;

f) a2 103. § (4) bekezdése szerint az egyszerdsitett mérlegben
kotelezettségkent kimutatott, a tevékenységhez jogszabaly vagy
allamkozi megallapodas alapjan kapott vissza nem téritendo
tamogatas még fel nem hasznalt osszegét a kotelezettségek kozul —
rendkivuli bevételként elszamolva — ki kell vezetni. Ezt a rendkivili
bevételt a 45. § (1) bekezdése szerinti halasztott bevételek kozott
id6belileg el kell hatarolni.



Az attéres elotti Uzleti evrol az
eredmeény-levezetés alapjan nem kell
eredmeény-kimutatast kéesziteni.



A civil szervezet egyszerusitett éves
beszamolodja

* merleg

* eredmeény-kimutatas

* az Ectv. szerinti kiegészité mellékletet is
tartalmaz.

A civil szervezet koteles beszamolojaval
egyidejlleg kozhasznusagi mellékletet is
késziteni.



Az egyeéb szervezetnek, amely a Sztv.
szerinti éves beszamolo készitését
valasztotta és vallalkozasi tevékenységet is
folytat, a Tv.-ben elbirt beszamoldkészitése
soran biztositania kell az alap- és a
vallalkozasi tevéekenysegébol szarmazo
bevételeinek, koltségeinek, raforditasainak
(kiadasainak), valamint a vallalkozasi
tevékenység adozas elotti eredményének
elkilonitetten tortéené bemutatasat is.



« alaptevékenység alatt az egyesulési jogrol, a kozhasznu jogallasrdl,
valamint a civil szervezetek mikodeésérél és tamogatasarol sz6lo
torvényben (a tovabbiakban: Ectv.) meghatarozott alapcél szerinti
tevékenységet (ide értve a kozhasznu tevékenységet is) kell érteni: a
létesitd okiratban meghatdrozott cél szerinti tevékenységet

» vallalkozasi tevékenység alatt az Ectv.-ben meghatarozott gazdasagi-
vallalkozasi tevékenységet kell érteni: a jovedelem- és vagyonszerzésre
irdnyulo vagy azt eredményezo, lizletszertiien végzett gazdasdgi
tevékenység, ide nem értve az adomany (ajandék) elfogaddsadt, tovdabbad
a bevétellel jaro, létesito okiratban meghatarozott cél szerinti, valamint a
kézhasznu tevékenységet;

* kozszolgaltatasi bevétel alatt az Ectv.-ben meghatarozott
kdzszolgaltatasi szerz6dés alapjan vegzett tevékenyseégbdl szarmazo
bevételt kell érteni: valamely kézfeladat — vagy annak egy része —
ellatasara a szerv nevében tortend ellatasara kotott irasbeli szerzédés.



A civil szervezet gazdalkodasa soran

alapcél szerinti beveéetele kulonosen

a) a tagdij

b) az alapitotdl kapott befizetés, valamint az alapitd altal az
alapitvany rendelkezésére bocsatott vagyon,

c) a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az
adozo rendelkezése szerint kiutalt 6sszege,

d) a kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan végzett tevékenység
ellenértéke,

e) az adomany.

Az alapcél szerinti tevékenység része a kozhasznu
tevekenyseég.



Mérleg

a kettds konyvvitelt vezeto civil szervezet,
kdztestllet, kozalapitvany sajat tokéje

- induld t6kébdl,
- t6kevaltozasbol,
- lekotott tartaléekbol,

- értékelési tartalékbol,

- targyévi eredmeénybdl [alaptevekenység
(kbzhasznu tevékenység), vallalkozasi
tevékenység bontasban]

tevodik Ossze.



Eredmény-kimutatas

az eredmény-kimutatasban egymastol
elktlonitve kell kimutatni az
alaptevékenységgel, valamint a
vallalkozasi tevékenyseggel 6sszefliggd
tételeket.



Bevételeit legalabb

-az értékesités netto arbevétele,

-az aktivalt sajat teljesitmények értéke,

- egyéb bevétel

-pénzugyi mulveletek rendkivuli bevételek és tagdij
bontasban kell bemutatnia.

-bevétele

Az egyéb és rendkivili bevéeteleken belll a kapott
tamogatasokat alapitotol, kozponti
koltségvetéstol, helyi onkormanyzatoktol és
egyéb cimen is ki kell mutatni.



Kézhasznu szervezet kiegéeszito
mellékletében

be kell mutatni a tamogatasi program keretében
veégleges jelleggel felhasznalt 6sszegeket
tamogatasonkeént.

Tamogatasi program alatt a kdzponti, az
onkormanyzati és/vagy nemzetkozi forrasbol, illetve
mas gazdalkodotol kapott, a tevékenység
fenntartasat, fejlesztését ceélzo tamogatast, adomanyt
kell érteni.

Kalon kell megadni a kiegészité mellékletben a
tamogatasi program keretében kapott visszatéritendd
(kotelezettségként kimutatott) tamogatasra
vonatkozo, el6bbiekben részletezett adatokat.



Kézhasznu szervezet kiegészito
mellékletében

be kell mutatni a szervezet altal az tzleti
évben végzett f6bb tevekenységeket és
programokat.



A kozhasznusagi melléklet

A civil szervezet az Ectv. 28. §-aban meghatarozott
beszamoldjahoz kapcsolodo kdzhasznusagi mellékletet a
350/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletének
megfeleld, erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell elkésziteni.

A formanyomtatvanyt a tarsadalmi és civil kapcsolatok
fejlesztéséert felel6s miniszter elektronikusan letolthetd

formaban kozzéteszi.

A kdozhasznusagi mellékletnek 6sszhangban kell allnia a
szamviteli beszamol6 adataival.



A kozhasznusagi mellékletben

a szervezet altal végzett kdzhasznu
tevékenységeket, ezen tevéekenyséegek 6
célcsoportjait és eredmeényeit, valamint a
kbzhasznu jogallas megallapitasahoz sztikséges
32. § szerinti adatokat, mutatdkat.



A kozhasznusagi melléklet

tartalmazza
- a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos

kimutatast,

- a kd6zhasznu cél szerinti juttatasok
kimutatasat,

- a vezeto tisztségviseldinek nyujtott
juttatasok osszegét es a juttatasban részesulo
vezeto tisztsegek felsorolasat.



A kozhasznu tevekenyseget vegzo szervezet
hozzajarul a tarsadalom és az egyén kozos
szikségleteinek kielégitésehez, amennyiben
az el6z06 évrol szolo beszamolo
kozhasznusagi melléklete célcsoportra
vonatkozoé adatai alapjan a szervezet
szolgaltatasai a szervezet testuleti tagjain,
munkavallaldin, onkéntesein kivul mas
szemelyek szamara is hozzaférhetdek.



Megfelelo eréforras

all a kbzhasznu szervezet rendelkezésére, ha az el6z6 két lezart tzleti
év vonatkozasaban a kovetkezo feltételek kozul legalabb egy teljesiil:

a) az atlagos éves bevétele meghaladja az
egymillio forintot, vagy

b) a két év egybeszamitott addzott eredménye
(targyévi eredménye) nem negativ, vagy

c) a személyi jellegl raforditasai (kiadasai) — a
vezeto tisztsegviseldk juttatasainak
figyelembevétele nélkul — eléri az 6sszes
raforditas (kiadas) egynegyedét.



Megfeleld tarsadalmi tamogatottsag mutathato ki a kbzhasznu
szervezetnél, ha az el6z6 két lezart Uzleti éve vonatkozasaban a
kovetkezo feltételek kozul legalabb egy teljesiil:

a) a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az adozo
rendelkezése szerint a szervezetnek felajanlott 6sszeghbdl kiutalt
osszeg eléri az allamhaztartas alrendszereibdl folydsitott bevétel
nélkdl szamitott 6sszes bevétel kettd szazalékat, vagy

b) a kozhasznu tevékenység érdekeben felmerult koltségek,
raforditasok elérik az 6sszes raforditas felét a két év atlagaban,

vagy

c) kozhasznu tevékenységének ellatasat tartdsan (két év
atlagaban) legalabb tiz kozérdekili onkéntes tevékenységet végz6
személy segiti a kozérdekd onkéntes tevekenysegrdl szolé 2005.
evi LXXXVIII. torvéenynek megfelelen.



A beszamolo adatai alapjan minden letétbe helyezés
alkalmaval a kdzhasznu jogallas nyilvantartasba
vételére illetékes szerv megvizsgalja a megfeleld

er6forras, a megfelel6 tarsadalmi tamogatottsag
feltéetelek teljestléset.

Ha a feltételek nem teljesiilnek, a szervezet
kbzhasznu jogallasat a birosag megsziinteti €s az erre
vonatkozo adatot a nyilvantartasbol torli.



Nyilvanossagra hozatal

A civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testllet altal
elfogadott beszamolodjat, valamint kozhasznusagi mellékletét az adott
uzleti év mérleg-fordulonapjat kovet6 otodik honap utolsé napjaig
letétbe helyezni és kozzétenni.

Kotelezettségének a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az
ezzel 6sszefliggd eljarasi szabalyokrol szolo torvényben
meghatarozott modon tesz eleget.

A letétbe helyezett beszamolot, valamint kozhasznusagi mellékletet
a civil szervezetek birosagi nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefliggd
eljarasi szabalyokrol sz6lo torvényben meghatarozott modon kell
kozzétenni, valamint adatainak lekérdezését a Civil Informacios Portal
szamara lehetévé kell tenni.



Nyilvanossagra hozatal

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a
kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszamolo,
valamint kozhasznusagi melléklet sajat honlapon

torténd el
honlapon
megtekint
masodik U

nelyezésere is. A civil szervezet a sajat
kOzzétett adatok folyamatos

netoseget legalabb a kozzétételt kovetd
zleti évre vonatkozo adatok

kbzzétételéig biztositja.



Nyilvanossagra hozatal

a beszamolo és kozhasznusagi jelentés benyujtasi
kotelezettségenek 2012. junius 30-a elo6tt kell
eleget tennie, a beszamolot és a kézhasznusagi
jelentést papir alapon kell az OBH (Orszagos
Birosagi Hivatal) részére benyujtania.

Az OBH legkésébb 2012. majus 30. napjatol
koteles biztositani az informatikai rendszer
tesztelését a birosagok részére.



